® CRNA GORA ¥
A AGENCIJA ZA ZASTITU LIENIH PODATAKA ke
J I SLOBODAN PRISTUP INFORMACIJAMA

Na osnovu ¢lana 11 Zakona o slobodnom pristupu informacijama (,Sluzbeni list
Crne Gore", broj 44/12), Savjet Agencije za zastitu licnih podataka i slobodan pristup
informacijama, na sjednici odrzanoj dana 11.03.2015. godine, donio je

VvODIC ZA PRISTUP INFORMACIJAMA
U POSJEDU AGENCIJE ZA ZASTITU LICNIH PODATAKA
I SLOBODAN PRISTUP INFORMACIJAMA

I. OSNOVNI PODACI

Sjediste Agencije za zastitu li¢nih podataka i slobodan pristup informacijama Crne Gore
je u Podgorici, ulica Kralja Nikole br. 2.

Lice ovlas¢eno za postupanje po zahtjevu za pristup informacijama:
Maja Zunji¢-Mitrovi¢ , tel/fax: 020/634-884, e-mail: maja.zunjic@t-com.me

Zamijenik ovlas¢enog lica:
Biljana Bozi¢, tel/fax: 020/634-884, e-mail: biljana.bozic@t-com.me

Lice nadlezno za donoSenje rjeSenja:
Cedomir Mitrovi¢, VD, tel.020/634-883, fax.020/634-884.

II. VRSTE DOKUMENATA U POSJEDU AGENCIJE ZA ZASTITU LICNIH
PODATAKA
U posjedu Agencije su sljedeée vrste dokumenata:
Normativni akti
e Zakoni:

- Zakon o zastiti podataka o li¢nosti;
- Zakon o slobodnom pristupu informacijama;
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- Zakon o opStem upravnom postupku;
- Zakon o inspekcijskom nadzoru;
- Zakon o radu.

e Podzakonska akta:
- Statut Agencije;
- Pravila o radu Agencije;
- Pravilnik o organizaciji i sistematizaciji radnih mjesta;
- Vodic za pristup informacijama u posjedu Agencije;
- Eticki kodeks;
- Pravilnik o vrSenju nadzora u u oblasti zastite li¢nih podataka;
- Pravilnik o vrSenju nadzora u u oblasti slobodnog pristupa informacijama;
- Pravilnik o zaradama;
- Pravilnik o sluzbenoj legitimaciji;
- Pravilnik o disciplinskom postupku;
- Pravilnik o obrascu i nacinu vodjenja evidencije zbirki licnih podataka;
- Pravilnik o sadrzaju i nacinu vodenja informacionog sistema;
- Pravilnik o koriS¢enju sluzbenih automobila;
- Pravilnik o koriS¢enju sredstava za reprezentaciju;
- Pravilnik o povecanim troSkovima zaposlenih;
- Pravilnik o dodjeljivanju sluzbenih mobilnih telefona;
- Pravilnik o arhivskom poslovanju;
- Pravilnik o ponasanju zaposlenih;
- Poslovnik o radu Kolegijuma;

Akti Agencije i drugi dokumenti
- Odluke;

- Misljenja u vezi sa primjenom Zakona o zastiti podataka o li¢nosti;

- RjeSenja u vezi sa zastitom li¢nih podataka;

- RjeSenja po zalbi na akt prvostepenog organa po zahtjevu za slobodan pristup
informacijama;

- Saglasnosti za uspostavljanje zbirki;

- Saglasnosti za iznoSenje licnih podataka van teritorije Crne Gore;

- Akti na koje Agencija daje saglasnost;

- Preporuke;

- Spisak poklona;

- Medunarodni ugovori (Memorandumi o saradnji, Projekti i dr.)

- Djelovodnici;

- Upisnici;

- Arhivska knjiga;

- Zapisnici sa sjednica Savjeta;

- Zapisnici o izvrSenom nadzoru;

- Zakljucci (slobodan pristup informacijama i nadzor).
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Podaci o zaposlenim
- Radna knijizica;
- Uvjerenja o drzavljastvu;
- Uvjerenja o strucnoj spremi i stru¢noj osposobljenosti;
- Ugovor o radu (rjesenja);
- RjeSenja o naknadama zarada i drugim primanjima;
- Rjesenja o rjesavanju stambenih pitanja;
- RjesSenja o godisnjim odmorima;
- RjesSenja o disciplinskoj i materjalnoj odgovornosti;
- Ugovori o privremenom angazovanju.

Javni registri i javne evidencije

o Registar zbirki licnih podataka
- Evidencije zbirki;
- Spisak prijavljenih rukovaoca.

o Informacioni sistem
- Spisak organa vlasti;
- Podaci iz ¢lana 2 Pravilnika o sadrzaju i nacinu vodenja informacionog
sistema.

Planovi, analize, izvjestaji
- Planovi rada;

- Analize zakona i podzakonskih akata;

- Uputstvo za evidenciju zbirki li¢nih podataka;

- Smijernice za postupanje po Zakonu o zastiti podataka o li¢nosti (za gradane i
rukovaoce);

- Smijernice za postupanje sa identifikacionim dokumentima;

- Izvjestaji o radu Agencije (godisnji i posebni).

Finansijska dokumenta
- Budzet Agencije za tekucu godinu;
- Finansijski plan;
- Plan javnih nabavki;
- Izvjestaj o javnim nabavkama;
- Zavrsni racun;
- Dokumenti o osnovnim sredstvima;
- Ugovori o0 javnim nabavkama.
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III. POKRETANJE POSTUPKA

Postupak za pristup informaciji pokreé¢e se na pisani ili usmeni zahtjev lica koje
trazi pristup informaciji.
Jednim zahtjevom moze se traZiti pristup viSe informacija.
Pisani zahtjev za pristup informaciji podnosi se neposredno:
1) putem poste (na adresu Agencija za zastitu liénih podataka i slobodan pristup
infomacijama, Podgorica, ul. Kralja Nikole, br.2 ), ili
2) elektronskim putem (na e-mail: azlp@t-com.me, faxom na br. 020/634-884).
Usmeni zahtjev za pristup informaciji podnosi se neposredno na zapisnik, a
Agencija je duzna da taj zahtjev primi bez odlaganja.
Agencija je duzna da podnosiocu zahtjeva izda ili dostavi odgovarajuci dokaz da
je primio zahtjev za pristup informaciji.
Na zahtjev za pristup informaciji ne placa se taksa.

IV. SADRZINA ZAHTJEVA

Zahtjev za pristup informaciji treba da sadrzi:

1) naziv informacije ili podatke na osnovu kojih se ona moze identifikovati;

2) nacin na koji se Zeli ostvariti pristup informaciji;

3) podatke o podnosiocu zahtjeva (ime, prezime i adresa fizickog lica, ili naziv i
adresa pravnog lica), odnosno njegovog zastupnika, predstavnika ili
punomocnika.

Podnosilac zahtjeva moZe da u zahtjevu navede i druge podatke za koje smatra
da su od znacaja za ostvarivanje pristupa trazenoj informaciji.

V. NACIN OSTVARIVANJA PRISTUPA DOKUMENTU

Podnosilac zahtjeva ima pravo da izabere nacin na koji Zeli da ostvari pristup
traZenoj informaciji, i to:
1) neposrednim uvidom u original ili kopiju informacije u prostorijama Agencije;
2) prepisivanjem ili skeniranjem informacije od strane podnosioca zahtjeva u
prostorijama Agencije;
3) dostavljanjem kopije informacije podnosiocu zahtjeva od strane Agencije,
neposredno, putem poste ili elektronskim putem.
Agencija je duzna je da omogudi pristup informaciji na nacin iz stava 1 ovog
¢lana za koji se podnosilac zahtjeva opredijelio, osim ako zahtijevani nacin pristupa
tehnicki nije moguc.
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Radi omogucavanja pristupa informacijama na nacin koji podnosilac zahtjeva zZeli,
Agencija je duzna da, kada je to moguce i primjereno, izvrsi konvertovanje postojeceg
formata informacije u elektronsku, odnosno analognu formu (skeniranje, kopiranje).

VI. ROK ZA ODLUCIVANJE PO ZAHTJEVU

Agencija je duzna da o zahtjevu za pristup informaciji donese rjesenje i dostavi
ga podnosiocu zahtjeva, u roku od 15 dana od dana podnoSenja urednog zahtjeva.

Ako se pristup informaciji trazi radi zastite zivota ili slobode lica, Agencija je
duzna da rjeSenje o zahtjevu donese i dostavi ga podnosiocu zahtjeva u roku od 48
Casova od Casa podnosSenja zahtjeva.

Rok iz stava 1 ovog ¢lana moze se produziti za osam dana, ako:

1) se trazi pristup izuzetno obimnoj informaciii;

2) se trazi pristup informaciji koja sadrzi podatak koji je oznacen stepenom tajnosti;

3) pronalazenje trazene informacije zahtijeva pretraZivanje veéeg broja informacija,
zbog Cega se znacajno otezava redovni rad organa vlasti.

U slucaju iz stava 3 ovog Clana, Agencija je duzna da, u roku od pet dana od
dana podnosenija zahtjeva, u pisanoj formi, obavijesti podnosioca zahtjeva o produzenju
roka za rjeSavanje po zahtjevu.

VII. AKT KOJIM SE ODLUCUJE O ZAHTJEVU I PRAVNA ZASTITA

Agencija rjeSava o zahtjevu za pristup informaciji po pravilima opsteg upravnog
postupka, bez sprovodenja usmene rasprave, ako Zakonom o slobodnom pristupu
informacijama nije drukcije odredeno.

Agencija Ce odbaciti zakljuckom zahtjev za pristup informaciji ako podnosilac
zahtjeva ne postupi u skladu sa clanom 20 stav 2 Zakona o slobodnom pristupu
informacijama.

Zahtjev za pristup informaciji ¢e se odbiti, ako:

1) pristup informaciji zahtijeva ili podrazumijeva sacinjavanje nove informacije;
2) je podnosiocu zahtjeva bio omoguéen pristup istoj informaciji u toku prethodnih

Sest mjeseci;

3) postoji razlog iz ¢lana 14 ovog zakona za ograniCavanje pristupa trazenoj
informaciji.

O zahtjevu za pristup informaciji, osim u slucaju iz ¢lana 22 Zakona o slobodnom
pristupu informacijama, Agencija odlucuje rjeSenjem, kojim dozvoljava pristup trazenoj
informaciji ili njenom dijelu ili zahtjev odbija.

RjeSenjem kojim se dozvoljava pristup informaciji ili njenom dijelu odreduije se:

1) nacin na koji se dozvoljava pristup informaciji;
2) rok za ostvarivanje pristupa;
3) troSkovi postupka.
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VIII. ROK ZA PRISTUP DOKUMENTU

Agencija je duzna da izvrSi rjeSenje kojim se dozvoljava pristup informaciji u
roku od tri radna dana od dana dostavljanja rjeSenja podnosiocu zahtjeva, odnosno u
roku od pet dana od dana kada je podnosilac zahtjeva dostavio dokaz o uplati troSkova
postupka, ako su oni rijeSenjem odredeni.

IX. TROSKOVI POSTUPKA

Troskove postupka, koji su blize uredeni Uredbom o naknadi troSkova u postupku
za pristup informacijama (stvarni troskovi prepisivanja, fotokopiranja, dostavljanja i
dr.), snosi podnosilac zahtjeva.

Troskovi postupka placaju se prije izvrSenja rjeSenja, u korist budzeta Crne Gore,
na racun br. 907-83001-19 kod Centralne banke.

Lice s invaliditetom ili lice u stanju socijalne potrebe ne placa troSkove postupka.

X. PRAVO NA ZALBU

Protiv akta Agencije o zahtjevu za pristup informaciji podnosilac zahtjeva i drugo
zainteresovano lice moze izjaviti Zalbu nezavisnom nadzornom organu nadleznom za
zastitu podataka o li¢nosti i pristup informacijama, Agenciji za zastitu licnih podataka i
slobodan pristup informacijama, preko organa vlasti koji je o zahtjevu rjeSavao u prvom
stepenu.

Izuzetno, protiv rjeSenja kojim je odbijen zahtjev za pristup informaciji koja
sadrzi podatke koji su oznaceni stepenom tajnosti ne moze se izjaviti Zalba, vec se
moze tuzbom pokrenuti upravni spor.

XI. OBJAVLIIVANJE VODICA

Ovaj vodi¢ objaviée se na oglasnoj tabli Agencije za zastitu licnih podataka i
slobodan pristup infomacijama, kao i na web sajtu www.azlp.me.

PREDSJEDNIK SAVJETA

Muhamed Gjokaj
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