Na osnovu ¢lana 56. Zakona o zastiti podataka o licnosti Crne Gore ("Sluzbeni list CG", br. 79/08, 70/09 i
44/12) i ¢lana 15. Statuta Agencije za zastitu licnih podataka i slobodan pristup informacijama, Savjet
Agencije, na 25. sjednici odrzanoj dana 23.05.2013. godine, donio je

PRAVILA

O RADU AGENCIJE ZA ZASTITU LICNIH PODATAKA I SLOBODAN PRISTUP
INFORMACIJAMA

("*Sl. list Crne Gore", br. 26/13 od 06.06.2013)
1 OPSTA PRAVILA

Clan 1
Pravilima o radu se, pored sadrzine propisane Zakonom o zastiti podataka o licnosti i Zakonom o
slobodnom pristupu informacijama, blize ureduje nacin rada i postupanja, kao i druga pitanja od znacaja
za rad Agencije za zastitu licnih podataka i slobodan pristup informacijama (u daljem tekstu: Agencija).
Pojedina pitanja koja se odnose na rad Agencije, a koja nijesu uredena ovim pravilima, mogu se urediti
posebnom odlukom ili zaklju¢kom Savjeta Agencije.

Clan 2
Agencija obezbjeduje zastitu li¢nih podataka i slobodan pristup informacijama u skladu sa ustavom,
medunarodnim ugovorima o ljudskim pravima i osnovnim slobodama i opste prihva¢enim pravilima
medunarodnog prava i domac¢im zakonodavstvom.
Agencija ima svojstvo pravnog lica i nezavisna je u svom radu.

Clan 3
Sjediste Agencije je u Podgorici.
Na zgradi u kojoj je smjeStena Agencija istaknut je njen sluzbeni naziv.

11 OBILJEZJA AGENCIJE

Clan 4
Agencija ima pecat okruglog oblika i dva Stambilja pravougaonog oblika.

Clan 5
Agencija ima logo.
Akti Agencije se izraduju na memorandumu koji sadrzi logo Agencije (u lijevom gornjem uglu), grb
Crne Gore (u desnom gornjem uglu), naziv Agencije, sjediste.kontakt telefon, web i e-mail adresu (ispod
crte na dnu Memoranduma).

Clan 6
Pecat, Stambilj i amblem se mogu koristiti samo za potrebe rada Agencije.
Direktor Agencije je odgovoran za Cuvanje pecata, a po njegovom ovlaséenju, peCat mogu koristiti 1
zaposleni u Agenciji.
Direktor Agencije, po odluci Savjeta odgovoran je za uniStavanje pecata.

111 ORGANIZACIJA AGENCIJE

Organi Agencije



Clan 7
Organi Agencije su Savjet Agencije (u daljem tekstu: Savjet) i direktor.
Savjet Agencije, na predlog direktora , imenuje sekretara Agencije.
Sekretar Agencije se imenuje na osnovu javnog konkursa, na period od 5 godina uz moguc¢nost
ponovnog imenovanja.

Organizacione jedinice

Clan 8

Agencija ima Struc¢nu sluzbu kojom koordinira sekretar.

Stru¢nu sluzbu ¢ine sljedece organizacione jedinice:
A. ODSJEK ZA NADZOR U OBLASTI ZASTITE LICNIH PODATAKA
B. ODSJEK ZA PREDMETE I ZALBE U OBLASTI ZASTITE LICNIH PODATAKA
C. ODSJEK ZA PRISTUP INFORMACIJAMA
D. ODSJEK ZA REGISTAR | INFORMACIONI SISTEM
E. ODSJEK ZA PRAVNE, OPSTE I RACUNOVODSTVENE POSLOVE

Prava, obaveze i odgovornosti zaposlenih u Agenciji

Clan 9

Zaposleni u Agenciji poslove obavljaju profesionalno.

Predsjednik i ¢lan Savjeta, direktor Agencije i zaposleni u Agenciji duzni su da kao tajnu, u skladu sa
propisima kojima se ureduje tajnost podataka, cuvaju sve podatke za koje saznaju u obavljanju svojih
duZznosti.

Obaveza iz stava 1 ovog ¢lana traje i po prestanku obavljanja duznosti ¢lana Savjeta, direktora
Agencije, odnosno po prestanku radnog odnosa zaposlenog u Agenciji.

Na zaposlene u Agenciji u ostvarivanju prava i obaveza i odgovornosti iz radnog odnosa primjenjuju se
opsti propisi o radu i opsti akti Savjeta Agencije.

Angazovanje strucnih lica

Clan 10
Agencija moze, po odluci Savjeta, za obavljanje pojedinih poslova angaZovati i stru¢na lica koja nijesu
zaposlena u Agenciji, u skladu sa vaze¢im propisima o radu.
Prijedlog za obrazovanje Radne grupe moze podnijeti i direktor Agencije.

IV NACIN RADA

Clan 11

Savjet utvrduje godisnji plan rada, na predlog direktora Agencije.

Plan rada sadrzi, narocito: pregled aktivnosti kojima se ostvaruju funkcije Agencije (pojedina¢no po
funkcijama); osnovnu sadrzinu posla; nosioce posla (organizaciona jedinica, tim, sluzbenik i dr.); rokove
(mjesecno 1 kvartalno i dr.); subjekte saradnje (pojedina¢no naznacenje subjekata i oblika kojima ce se
saradnja ostvariti) i pregled sredstava potrebnih za programski period.

Predstavljanje i zastupanje Agencije

Clan 12
Direktor predstavlja i zastupa Agenciju, u granicama svojih ovlas¢enja utvrdenih zakonom i statutom.



Agenciju moze zastupati i drugo lice, na osnovu pisanog punomocja direktora, uz saglasnost Savjeta.
IzvjeStavanje o radu

Clan 13
Savjet Agencije izvjeStava Skupstinu Crne Gore o stanju u oblasti zastite linih podataka i pristupa
informacijama.
Izvjestavanje se vr$i putem redovnih godiSnjih izvjestaja, na zahtjev Skupstine i kada Agencija ocijeni
da za to postoje posebni razlozi .
Savjet usvaja godisSnji izvjestaj najkasnije do 15. marta, a izvjestaj podnosi Skupstini Crne Gore
najkasnije do 31. marta tekuce godine za prethodnu kalendarsku godinu.
Izvjestaj iz stava 1 ovog Clana, sadrzi:
1) analizu stanja u oblasti li¢nih podataka;
2) podatke o postupcima pokrenutim za zastitu prava po osnovu zakona i nalozenim mjerama s tim u
vezi kao i1 podatke o stepenu poStovanja prava lica u postupku obrade li¢nih podataka;
3) stanje u oblasti pristupa informacijama i dr.

Javnost rada Agencije

Clan 14
Za javnost rada Agencije odgovorni su Savjet i direktor Agencije.
Javnost rada Agencije obezbjeduje se putem:
- Objavljivanja Pravila o radu u "Sluzbenom listu Crne Gore";
- Izdavanja sluzbenih obavjestenja u medijima;
- Odrzavanja konferencija za medije;
- Izdavanja publikacija, biltena i glasila;
- Web sajta na kome se redovno azuriraju podaci o radu Agencije.
Sluzbene izjave 1 obavjesStenja o radu Agencije daje predsjednik Savjeta ili ¢lan Savjeta u skladu sa
odlukom Savijeta i direktor iz djelokruga svog rada.

Sjednice Savjeta

Clan 15

Savjet o pitanjima iz svoje nadleznosti odlucuje na sjednicama.

Sjednice Savjeta zakazuje i utvrduje dnevni red predsjednik, po sopstvenoj inicijativi ili na predlog
¢lanova Savjeta i direktora Agencije.

Dnevni red sa materijalom potrebnim za odrzavanje sjednica dostavlja se ¢lanovima savjeta najkasnije
dva dana prije odrzavanja sjednice. Saziv sadrzi narocito: redni broj sjednice, predlog dnevnog reda, dan,
vrijeme pocetka sjednice.

Izuzetno, po potrebi, sjednica Savjeta se moze zakazati, bez pisanog saziva, telefonom ili na drugi
nacin, najkasnije 24h prije odrzavanja sjednice.

Clan 16
Predsjednik i ¢lanovi Savjeta imaju pravo i duznost da prisustvuju sjednici i uestvuju u njenom radu i
odlucivanju.
Clan Savjeta koji je sprijecen da prisustvuje sjednici duzan je da blagovremeno obavijesti predsjednika
Savjeta i pravda odsustvo, a predsjednik o svojoj sprijeCenosti obavjestava jednog od ¢lanova Savjeta.

Clan 17
Sjednice se odrzavaju u sjedisStu Agencije.



Ukoliko postoje opravdani razlozi, sjednice se mogu odrzavati i van sjedi$ta Agencije, telefonskim
putem i posredstvom elektronske komunikacije.

Sjednicama predsjedava predsjednik Savjeta.

U slucaju odsustva ili sprije¢enosti predsjednika Savjeta, ova ovla$¢enja ima ¢lan Savjeta koga on
ovlasti.

Clan 18
Na pocetku sjednice Savjet usvaja zapisnik sa prethodne sjednice.
Predsjednik Savjeta podsjeca na predlozeni dnevni red, i u vezi sa njim, daje potrebna obavjestenja i
objasnjenja.
Clan Savjeta moZe zahtijevati da se predloZeni dnevni red obrazloZi i dopuni.
Predsjednik i ¢lan Savjeta moze predloziti da se iz predloga dnevnog reda izostavi ili na dnevni red stavi
nova tacka.

Prisustvo sjednicama Savjeta

Clan 19
Sjednicama Savjeta Agencije ,po pozivu, prisustvuju direktor Agencije i druga lica , bez prava
odlucivanja.

Clan 20
Po odluci Savjeta, sjednici Savjeta prisustvuju akreditovani predstavnici sredstava javnog informisanja.
Obavjestenje o mjestu 1 vremenu odrzavanja sjednice $alje se najkasnije 24 h prije pocCetka sjednice.
Akreditive izdaje direktor Agencije.
Odlucivanje Savjeta

Clan 21
O svakom pitanju iz dnevnog reda Savjet odlucuje nakon zavrSene rasprave o tom pitanju.
Savjet odluke donosi ve¢inom glasova ¢lanova Savjeta.
Glasanje se vrsi dizanjem ruke "za" ili "protiv".
Clan Savjeta prilikom odlu¢ivanja ne moze biti uzdrzan.

Izdvojeno misljenje

Clan 22
Clanovi Savjeta imaju pravo na izdvojena misljenja u pogledu odluke protiv koje je glasao, odnosno
¢ijem obrazlozenju se protivi.
Izdvojeno misljenje iz stava 1 ovog ¢lana moraju dati u pisanom obliku sa obrazlozenjem, u okviru
zapisnika ili Savjetu najkasnije u roku od tri dana.
Izdvojeno misljenje iz stava 1 ovog ¢lana , na zahtjev ¢lana Savjeta, objavljuje se istovremeno i na isti
nacin kao i odluka Savjeta.

Zapisnik

Clan 23

U toku sjednica Savjeta vodi se zapisnik.

Zapisnik sadrzi naroc€ito: redni broj sjednice; datum, vrijeme i mjesto odrzavanja sjednice; imena
prisutnih i odsutnih ¢lanova Savjeta, kao i ostalih lica koja su pozvana da prisustvuju sjednici; dnevni red,
izmjene 1 dopune dnevnog reda, predmet odlucivanja, odnosno raspravljanja, bitne djelove izlaganja
pojedinih ¢lanova Savjeta, predloge usvojene na sjednici i donijete odluke; zakljucke i misljenja; rezultate



glasanja o pojedinim pitanjima, i druge bitne ¢injenice koje mogu biti unijete na zahtjev predsjednika ili
¢lanova Savjeta .

Clan Savjeta koji je na sjednici izdvojio misljenje moZe traZiti da se bitni djelovi njegovog misljenja
unesu u zapisnik.

Direktor Agencije na zahtjev Savjeta odreduje lice koje ¢e voditi zapisnik.

Usvajanje zapisnika

Clan 24
Zapisnik o sjednici se, po pravilu, usvaja na narednoj sjednici Savjeta.
Predsjednik i ¢lanovi Savjeta mogu davati primjedbe na zapisnik o sjednici i predlagati izmjene i
dopune zapisnika.
Zapisnik o redovnoj sjednici potpisuje predsjednik Savjeta i lice koje je vodilo zapisnik.

Izrada zapisnika

Clan 25
O izradi zapisnika staraju se lice koje je vodilo zapisnik i direktor Agencije.
Zapisnik se sacinjava najkasnije u roku od deset dana od dana odrzavanja sjednice.
Zapisnik se upucuje ¢lanovima Savjeta najkasnije sa sazivom za narednu sjednicu Savjeta.

Clan 26
Usvojeni zapisnici sa svim materijalima sa sjednice objedinjavaju se po sjednici kao jedan predmet,
odlazu i cuvaju u arhivi Agencije, saglasno propisima o arhivskoj gradi i kancelarijskom poslovanju.

Clan 27
Sjednice Savjeta se audio snimaju. Za ¢uvanje audio snimka zaduzeno je lice koje vodi zapisnik.
O kori$¢enju audio snimka vodi se evidencija koja sadrzi podatke o licu koje je koristilo audio snimak,
vremenu kori$c¢enja i razlozima za kori$¢enja.
Licni podaci sadrzani na audio snimku zastic¢eni su u skladu sa Zakonom o zastiti podataka o li¢nosti.

Izvrsavanje odluka Savjeta

Clan 28
O izvrSavanju odluka Savjeta stara se direktor Agencije.

V POSEBNI POSTUPCI AGENCIJE
Nadzor nad sprovodenjem zastite licnih podataka

Clan 29
Agencija vr$i nadzor u skladu sa zakonom, preko zaposlenih lica u Agenciji koja su ovlas¢ena za
obavljanje poslova nadzora, u skladu sa aktom o sistematizaciji (u daljem tekstu: kontrolor).

Clan 30
Postupak nadzora se pokrece i vodi po sluzbenoj duznosti.
Nadzor se dijeli na redovan i vanredan. Redovan nadzor se sprovodi na osnovu godisnjeg, kvartalnog i
mjesecnog plana rada. Vanredan nadzor se sprovodi na osnovu inicijative koju moze podnijeti fizi¢ko ili
pravno lice i na osnovu zahtjeva za zaStitu prava.



Clan 31
Postupak za zastitu prava moze biti pokrenut na osnovu zahtjeva lica koje smatra da mu je povrijedeno
pravo, odnosno njegovog zakonskog zastupnika ili punomo¢nika.
Zahtjev iz stava 1. ovog ¢lana mora biti u pisanom obliku ili usmeno dat na zapisnik i potpisan od strane
zakonskog zastupnika.

Clan 32
Direktor Agencije dostavlja Odsjeku za nadzor zahtjev za zastitu prava, nakon ¢ega je kontrolor duzan
da sprovede postupak i sacini zapisnik najkasnije u roku od osam dana od dana podnosenja zahtjeva.
Postupak nadzora iz stave 1 ovog ¢lana pokrece se i vodi u skladu sa posebnim aktom Agencije koji
reguliSe postupak nadzora.

Postupak po Zalbi (pristup informacijama)

Clan 33
Na zalbu izjavljenu protiv prvostepenog rjeSenja organa vlasti ili zbog ¢utanja administracije odlucuje
Savjet Agencije. Savjet odluke donosi ve¢inom glasova.

Clan 34
Rok za odluéivanje po Zalbi je 10 dana od dana prijema zalbe sa spisima predmeta.
Spisi predmeta predsjedniku i ¢lanovima Savjeta se dostavljaju najkasnije narednog radnog dana od
trenutka prijema.

Clan 35
Raspored predmeta se vrsi shodno broju zavodenja u arhivi Agencije.
Izvjestilac za sjednice Savjeta se odreduje po prvom slovu prezimena abecednim redom.

Clan 36
Nadzor u oblasti slobodnog pristupa informacijama vodi se po sluzbenoj duznosti. Postupak nadzora ¢e
biti definisan posebnim Pravilnikom.

VI IZMJENE | DOPUNE PRAVILA O RADU

Clan 37
Izmjene i dopune Pravila o radu vrse se odlukom Savjeta.
Predlog odluke o izmjenama i dopunama Pravila o radu mogu podnijeti predsjednik, ¢lanovi Savjeta i
direktor Agencije.
Predlog iz stava 2 ovog ¢lana podnosi se u pisanoj formi i mora biti obrazlozen.

Clan 38
Donosenje novih Pravila o radu mogu predloziti predsjednik, ¢lanovi Savjeta i direktor Agencije.
Predlog iz stava 1 ovog ¢lana podnosi se u pisanoj formi i mora biti obrazloZen.

VII PRELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE
Clan 39
O primjeni ovih Pravila staraju se Savjet i direktor Agencije.

Autenti¢no tumacenje odredbi Pravila o radu o radu daje Savjet Agencije.

Clan 40



Na postupke koje u okviru svoje nadleznosti sprovodi Agencija, primjenjuju se odredbe zakona kojim
se ureduje opsti upravni postupak ako zakonom nije drugacije propisano.

Na postupak i nacin vrSenja nadzora, obaveze i ovlas¢enja kontrolora i druga pitanja od znacaja za
vr$enje nadzora shodno se primjenjuju propisi kojima je ureden inspekcijski nadzor ako zakonom nije
druk¢ije odredeno.

Clan 41
Pravilnik o vrSenju inspekcijskog nadzora u oblasti zastite licnih podataka i Pravilnik o vrSenju
inspekcijskog nadzora u oblasti slobodnog pristupa informacijama ¢e se donijeti u roku od 60 dana od
dana stupanja na snagu ovih Pravila.

Clan 42
Ova pravila o radu stupaju na snagu osmog dana od dana objavljivanja u "Sluzbenom listu Crne Gore".

Broj: 1545/13



