CRNA GORA
AGENCIJA ZA ZASTITU LIENIH PODATAKA
I SLOBODAN PRISTUP INFORMACIJAMA

Na osnovu Clana 11 Zakona o slobodnom pristupu informacijama (,,Sluzbeni list
Crne Gore", br. 44/12 i 30/17), Agencija za zastitu li¢nih podataka i slobodan pristup
informacijama donosi

VODIC ZA PRISTUP INFORMACIJAMA
U POSIEDU AGENCILJE ZA ZASTITU LICNIH PODATAKA
~ ISLOBODAN PRISTUP INFORMACIJAMA

I OSNOVNI PODACI

SjediSte Agencije za zastitu li¢nih podataka i slobodan pristup informacijama Crne Gore
je u Podgorici, Bulevar Svetog Petra Cetinjskog br. 147.

Lice ovlaS¢eno za postupanje po zahtjevu za pristup informacijama:
Maja Zunji¢-Mitrovi¢ , tel/fax: 020/634-884, e-mail: maja.zunjic@azlp.me

Zamjenik ovlaséenog lica:
Biljana BoZi¢, tel/fax: 020/634-884, e-mail: biljana.bozic@azlp.me

Lice nadleZno za dono3enje rjeSenja:
Ivan Medojevi¢, direktor, tel.020/634-883, fax.020/634-884.

I1 VRSTE DOKUMENATA U POSJEDU AGENCIJE ZA ZASTITU LICNIH
PODATAKA I SLOBODAN PRISTUP INFORMACIJAMA
U posjedu Agencije su sljedeée vrste dokumenata:

Normativni akti

o Zakoni:
- Zakon o zastiti podataka o li¢nosti;
- Zakon o slobodnom pristupu informacijama;
- Zakon o upravnom postupku;
- Zakon o inspekcijskom nadzoru;
- Zakon o radu.
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E
¢ Podzakonska akta:
- Statut Agencije
- Pravila o radu Agencije
- Pravilnik o untrasnjoj organizaciji i sistematizaciji
- Pravilnik o arhivskom i kancelarijskom poslovanju Agencije
- Pravilnik o poslovanju Agencije
- Pravilnik 0 zaradama, naknadama zarada i drugim primanjima
--Pravilnik o sluzbenoj legitimaciji
- Uputstvo o prijemu gradana
- Pravilnik o sadrzaju i na¢inu vodenja evidencije poklona
- Uputstvo za postupanje po prijavi i evidenciju prijava korupcije unutar Agencije,
kao i zastitu identiteta lica koje je podnijelo prijavu
- Pravilnik o obrascu i nacinu vodenja evidencije podataka o zbirkama podataka o
liCnosti
- Pravilnik o nacinu oznacavanja i zastite posebne kategorije li¢nih podataka
- Uredba o naknadi troSkova u postupku za pristup informacijama
|

- Pravilnik o sadrzaju i nacinu vodenja IS pristupa informacijama

- Interna procedura za izradu predloga budzeta Agencije

- Vodi€ za pristup informacijama u posjedu Agencije

- Kuéni red

- Interno pravilo o postupku odobravanja sluzbenog putovanja

- Pravilo o uslovima i nacinu kori$¢enja sluzbenih vozila Agencije

- Interno pravilo o pravu i procedurama reprezentacije

- Pravilnik o dodjeljivanju sluzbenih mobilnih telefona i priznavanju troskova

njihovog koristenja

- Pravilnik za postupanje prilikom sprovodenja postupka nabavke male vrijednosti

- Pravilnik o nacinu sprovodenja hitnih nabavki

- Pravilnik o pecatu i Stambiljima Agencije

\ - Pravilnik o vrSenju inspekcijskog nadzora u oblasti SPI

- Pravilnik o vrSenju nadzora u oblasti zastite li¢nih podataka

- Eticki kodeks

- Pravilnik o postupku za utvrdivanje disciplinske odgovornosti zaposlenih u
Agenciji

- Pravilnik o uslovima, duzini trajanja i nacinu kori$¢enja godisnjeg odmora

- Uputstvo o pristupu, kontroli i sigurnosti racunarskog sistema Agencije za zastitu

liénih podataka i slobodan pristup informacijama

Akti Agencije i drugi dokumenti
- Odluke;

- Midljenja u vezi sa primjenom Zakona o zastiti podataka o li¢nosti;

- RjeSenja u vezi sa zastitom li¢nih podataka;

- RjeSenja po Zalbi na akt prvostepenog organa po zahtjevu za slobodan pristup
informacijama;

- Saglasnosti za uspostavljanje zbirki;

- Saglasnosti za iznoSenje li¢nih podataka van teritorije Crne Gore;

- Akti na koje Agencija daje saglasnost;
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- Preporuke;

- Spisak poklona;

- Medunarodni ugovori (Memorandumi o saradnji, Projekti i dr.)
- Djelovodnici; '

- Upisnici;

- Arhivska knjiga;

- Zapisnici sa sjednica Savjeta;

- Zapisnici o izvrSenom nadzoru;

- Zakljucci (slobodan pristup informacijama i nadzor).

Podaci o zaposlenim
- Radna knijiZica;
- Uvjerenja o drzavljastvu;
- Uvjerenja o strucnoj spremi i struénoj osposobljenosti;
- Ugovor o radu (rjeSenja);
- RjeSenja o naknadama zarada i drugim primanjima;
- RjeSenja o godisnjim odmorima;
- RjeSenja o disciplinskoj i materijalnoj odgovornosti;
- Ugovori o priviemenom angaZovanju.

Javni reqgistri i javne evidencije

» Registar zbirki licnih podataka
- BEvidencije zbirki;
- Spisak prijavijenih rukovaoca.

e Informacioni sistem
- Spisak organa vlasti;
- Podaci iz ¢lana 2 Pravilnika o sadrzaju i nacinu vodenja informacionog
sistema.

Planovi, analize, izvjestaji

- Planovi rada;

- Plan integriteta;

- Analize zakona i podzakonskih akata;

- Uputstvo za evidenciju zbirki li¢nih podataka;

- Smjernice za postupanje po Zakonu o za&titi podataka o linosti (za gradane i
rukovaoce);

- Smjernice za postupanje sa identifikacionim dokumentima;

- Izvjestaji o radu Agencije (godinji i posebni).

Finansijska dokumenta

- BudZet Agencije za tekuéu godinu;
-  Finansijski plan;
- Plan javnih nabavki;
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%
- Izvjestaj o javnim nabavkama;
- Zavrsni racun;
- Dokumenti 0 osnovnim sredstvima;
- Ugovori 0 javnim nabavkama.

III POKRETANJE POSTUPKA

Postupak za pristup informaciji pokrece se na pisani ili usmeni zahtjev lica koje
trazi pristup informaciji.
Jednim zahtjevom moze se traZiti pristup vise informacija.
~ Pisani zahtjev za pristup informaciji podnosi se neposredno: A
1) putem poste (na adresu Agencija za zadtitu li¢nih podataka i slobodan pristup
infomacijama, Podgorica, Bulevar Svetog Petra Cetinjskog br. 147, ili
2) elektronskim putem (na e-mail: azlp@t-com.me, faxom na br. 020/634-884).
Usmeni zahtjev za pristup informaciji podnosi se neposredno na zapisnik, a
Agencija je duzna da taj zahtjev primi bez odlaganja.
Agencija je duZna da podnosiocu zahtjeva izda ili dostavi odgovarajuéi dokaz da
je primio zahtjev za pristup informaciji.
Na zahtjev za pristup informaciji ne placa se taksa.

IV SADRZINA ZAHTJEVA

Zahtjev za pristup informaciji treba da sadrzi;

1) naziv informacije ili podatke na osnovu kojih se ona moze identifikovati;

2) natin na koji se Zeli ostvariti pristup informaciji;

3) podatke o podnosiocu zahtjeva (ime, prezime i adresa fizitkog lica, ili naziv i
adresa pravnog lica), odnosno njegovog zastupnika, predstavnika ili
punomocdnika.

Podnosilac zahtjeva moZe da u zahtjevu navede i druge podatke za koje-smatra
da su od znalaja za ostvarivanje pristupa traZenoj informaciji.

V NACIN OSTVARIVANJA PRISTUPA DOKUMENTU

Podnosilac zahtjeva ima pravo da izabere natin na koji Zeli da ostvari pristup
trazenoj informaciji, i to: '
1) neposrednim uvidom u original ili kopiju informacije u prostorijama Agencije;
2) prepisivanjem ili skeniranjem informacije od strane podnosioca zahtjeva u
prostorijama Agencije; :
3) dostavljanjem kopije informacije podnosiocu zahtjeva od strane Agencije,
neposredno, putem poste ili elektronskim putem.
Agencija je duZna je da omogudi pristup informaciji na na&in iz stava 1 ovog
Clana za koji se podnosilac zahtjeva opredijelio, osim ako zahtijevani nacin pristupa
tehnicki nije mogud.
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Radi omogucavanja pristupa informacijama na naéin koji podnosilac zahtjeva eli,
Agencija je duZna da, kada je to moguce i primjereno, izvr&i konvertovanje postojeceg
formata informacije u elektronsku, odnosno analognu formu (skeniranje, kopiranje).

VI ROK ZA ODLUCIVANJE PO ZAHTIEVU

Agencija je duZna da o zahtjevu za pristup informaciji donese rjeSenje i dostavi
ga podnosiocu zahtjeva, u roku od 15 dana od dana podnoSenja urednog zahtjeva.

Ako se pristup informaciji traZi radi zastite Zivota ili slobode lica, Agencija je
duzna da rieSenje o zahtjevu donese i dostavi ga podnosiocu zahtjeva u roku od 48
asova od Casa podnoSenja zahtjeva.

Rok iz stava 1 ovog ¢lana moZe se produZiti za osam dana, ako:

1) se trai pristup izuzetno obimnoj informaciji;

2) se traZi pristup informaciji koja sadrZi podatak koji je oznacen stepenom tajnosti;

3) pronalaZenje traZene informacije zahtijeva pretraZivanje veceg broja informacija,
zbog Cega se znacajno oteZava redovni rad organa vlasti.

U slucaju iz stava 3 ovog ¢lana, Agencija je duZna da, u roku od pet dana od
dana podnoSenja zahtjeva, u pisanoj formi, obavijesti podnosioca zahtjeva o produzenju
roka za rjeSavanje po zahtjevu.

VII AKT KOJIM SE ODLUCUJE O ZAHTJEVU I PRAVNA ZASTITA

Agencija rjeSava o zahtjevu za pristup informaciji po pravilima opsteg upravnog
postupka, bez sprovodenja usmene rasprave, ako Zakonom o slobodnom pristupu
informacijama nije drukcije odredeno. -

Agencija e odbaciti rjeSenjem zahtjev za pristup informaciji ako podnosilac
zahtjeva ne postupi u skladu sa &anom 20 stav 2 Zakona o slobodnom pristupu
informacijama.

Zahtjev za pristup informaciji ¢e se odbiti, ako:

1) pristup informaciji zahtijeva ili podrazumijeva sacinjavanje nove informacije;
2) je podnosiocu zahtjeva bio omoguéen pristup istoj informaciji u toku prethodnih

Sest mjeseci;

3) postoji razlog iz Clana 14 ovog zakona za ogranitavanje pristupa trazenoj
informaciji.

O zahtjevu za pristup informaciji, osim u sluéaju iz &lana 22 Zakona o slobodnom
pristupu informacijama, Agencija odlu¢uje rjeSenjem, kojim dozvoljava pristup traZenoj
informaciji ili njenom dijelu ili zahtjev odbija.

RjeSenjem kojim se dozvoljava pristup informaciji ili njenom dijelu odreduje se:

1) naCin na koji se dozvoljava pristup informaciji;
2) rok za ostvarivanje pristupa;
3) troSkovi postupka.
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VIII ROK ZA PRISTUP DOKUMENTU

Agencija je duzna da izvrSi rjeSenje kojim se dozvoljava pristup informaciji u
roku od tri radna dana od dana dostavljanja rjeSenja podnosiocu zahtjeva, odnosno u
roku od pet dana od dana kada je podnosilac zahtjeva dostavio dokaz o uplati troSkova
postupka, ako su oni rjeSenjem odredeni.

IX TROSKOVI POSTUPKA

TroSkove postupka, koji su blize uredeni Uredbom o naknadi troékova u postupku
za pristup informacijama ("Sluzbeni list Crne Gore", br. 066/16 i 121/21), snosi
podnosilac zahtjeva.

Troskovi postupka placaju se prije izvr$enja riedenja, u korist bud¥eta Crne Gore,
na racun br. 907-83001-19 kod Centralne banke.

Lice s invaliditetom ili lice u stanju socijalne potrebe ne placa trogkove postupka.

X PRAVO NA ZALBU

Protiv akta Agencije o zahtjevu za pristup informaciji podnosilac zahtjeva i drugo
zainteresovano lice moZe izjaviti Zalbu nezavisnom nadzornom organu nadle¥nom za
zastitu podataka o li¢nosti i pristup informacijama, Agenciji za zastitu licnih podataka i
slobodan pristup informacijama, preko organa viasti koji je o zahtjevu rjeSavao u prvom
stepenu.

Izuzetno, protiv rjeSenja kojim je odbijen zahtjev za pristup informaciji koja
sadrZi podatke koji su oznadeni stepenom tajnosti ne mo¥e se izjaviti zalba, ved se
moze tuzbom pokrenuti upravni spor.

XI OBJAVLIIVANJE VODICA

Ovaj vodiC objavice se na oglasnoj tabli Agencije za zastitu licnih podataka i
slobodan pristup infomacijama, kao i na web sajtu www.azlp.me.

Br. 00-54-85-1 /22
Podgorica, 13.01.2022. god.




